Programa girişte kullanıcı adı ve şifre kısmına bilsa diyerek tamam a basalım.Daha sonra kendi kullanıcılarınızı şifreleriyle tanımlayabilirsiniz.

Girişte 9 adet  kurum seçimi yapılabilir sonra ders yılı seçilmelidir.
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İlk düzenlenmesi gereken sabit bilgilerimizdir.Dönem başlangıç ve bitiş tarihleri girilmelidir.Yaz stajı yapılacaksa 22-43 belge türü seçilir.Dönem içindeki stajlarda 07 ve 42 belge türünden xml gönderilir.

Sabit bilgilerde kurum no sgk daki sicil numaranızdır.Tek tek hanelere girerek o rakamları tanımlamalısınız.Güncel asgari ücret girilerek günlük prim tutarı belirlenmelidir.
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Eokuldan bilgilerimizi otomatik olarak aktarabiliyoruz.Özel servis programları  sekmesinden  eokuldan öğrenci bilgilerinin alınması menüsüne girerlim,eokul kullanıcı adı ve şifremizle giriş yapalım sınıf bilgilerini sonra öğrenci bilgilerini çekip kaydet e basalım.İnternetten alınan bilgilerin sisteme aktarılması menüsünden programa aktarımını sağlayabilirsiniz.Eokuldan bilgilerin alınmasında daha önce kullandığımız karma program bağlantısı da yeni versiyonda bulunmaktadır. 
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Yeni versiyonumuzda çalışma takvimi eklenmiştir.Tatil günleri otomatik oluşturulabilmektedir.
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Öğrencilerin staj yapacakları işyerlerinin girişi sabit bilgilerden işletme bilgisi kayıttan yapılabilir.İşletmeleri öğrencilere atadıkça hangi işletmede kaç öğrenci var onun bilgisinide alabilmekteyiz.
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Koordinatör öğretmen kayıt menüsünden alan dalı belirlenerek toplu listeler alınabilir.
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Koordinatör öğretmen görev günleri girişinden işletmelere belirlenen gün ve saatte atamalar kolaylıkla yapılabilir.
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Görev formları koordinaör öğretmenlere çıkartıldığında otomatik olarak barkod numarası oluşmaktadır.Gelen formdan barkodu okutarak onay listesi alabilirsiniz.
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Onay listesinde formun teslim edilip edilmediğini belge geldi çekine tıklayarak belirlenebilir.
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Öğrenci bilgileri menüsünden alanı dalı ,sigorta giriş tarihi işe giriş tarihi,ayrılış tarihi,işletme bilgisi girişleri yapılmalıdır.Sigorta hesaplaması yapılabilmesi için bu bilgilerin girilmiş olması gerekmektedir.
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Sigorta gün hesaplama kontrolu nu toplu olarak yapabilirsiniz.
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Sigorta sı hesaplanmayan öğrenciler ve detayları yan kısımdaki Sgk hesabı yapılamayan öğrenci listesinden alınarak düzenlemeler yapılabilir.
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Aylık prim hizmet belgesi tek kurum için alınabileceği gibi bikaç kurum seçilerek toplu olarakta oluşturulabilir.Sgk günü ,günlük ücreti eksik günü kontrol edilerek ebildirge için xml oluşturularak bilgisayara xml dosya kaydedilir daha sonra sgk nın sayfasından kaydedilen xml dosya içeri aktarılır.
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Öğrencilerin devamsızlık bilgileri eokuldan otomatik olarak çekilebilmektedir.Programdaki sınıf kodu ile eokuldaki sınıf kodu aynı olmalıdır örnek 12SCA(seramik ve cam teknolojisi A şubesi)  sınıfında kayıtlı öğrencinin devamsızlıklarını programa aktarmak için tarih aralığını belirleyerek eokul karşılığını kontrol edelim daha sonra öğrenci göster diyelim .Önceden girilmişse devamsızlıkları sil  diyebilirsiniz.Öğrenciler ekrana geldikten sonra kaydedelim.
Temel bilgiler menüsü altındaki internetten alınan devamsızlıkların sisteme aktarılması sekmesinden aktaracağımız ayı seçelim devamsızlıkları göster diyelim 3308 e aktar diyerek içeri alalım.
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Toplu öğrenci devamsızlık girişi menüsünden önce sınıf  seçilerek öğrenci göster diyoruz .Devamızlık tipi, gün aralığı belirliyoruz.Öğrenci seçimi yaparak aktar butonuna basıyoruz kaydedip çıkıyoruz.
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Bu işlemi manuel olarak sigorta günü devamsızlık işleme menüsünden işletme okul devamsızlığına tıklayarak yapabilirsiniz.

Öğrencilerin işletme devamsızlık durumları,sınıf devamsızlık listeleri sigorta günü devamsızlık işleme menüsü altında ki sekmelere tıklanarak çıkartılabilmektedir.
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® Form 8/b (Beceri Smavi Degerlendirme Cizelgesi)
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® Sinav Kagit Sarf Tutanagi

A

Cikis (Esc)





Puan bildirim formu(8/A),beceri sınavı değerlendirme çizelgesi(8/b),yıl sonu beceri sınav not çizelgesi(8/c),yıl sonu not fişi(8/d),ve kağıt sarf tutanağı listeleri evraklar listeler menüsündeki form 8 sekmesinden alınabilir.
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iSLETMELERDE MESLEK EGiTiMi KOORDINATORLERININ iSLETMEYE YAPACAGI AYLIK
REHBERLIK RAPOR FORMU

! ENDUSTRI MESLEK LISESI
- ZMIR / BERGAMA
H Okul / Kurumumuz. HEMSIRELIK aan / dali 6grencilerinin, meslek egitimi gérduga isletmede yapmig
N odugum bir aylik koordinatorlik gorevlerim sirasinda tespit ettigim hususlar asagida belirtilmistir.
z Bilgilerinizi ve geregini arz ederim.
N ISLETMENIN ADI / ADRESI GOREV TARIHLERI
N [BEERGAMA DR FARUK ILKER DEVLET HASTANESI
B ISLAMSARAY MAH ADNAN MENDERES BUL.
- NO:223 BERGAMA
e Isletme Yetkilisi Koordinator Ogretmen
N AYSEL YAVUZ
T imza imza
N KOORDINA TORUN REHBERLIK YAPTIGI KONULAR DEGERLENDIRME VE YAPILAN TAVSIYELER
- A. Mesleki ve Teknik Eqi Yénetmeligi ile ilgili konular
B 1.Usta oretici / egitici personelin yillik egitim plani - Geligim Tablosu - var
m? Uyguluyor mu? Ogrenclere sireKi ayni islem mi, otasyona gore mi
- egitim yaptinkyor?
o 2 Ogrencilerin gunlik caksmalan yillik egitim planina uygun olarak planlanmig
m?
;‘ 3 Ogrenci devam durumu giinliik olarak takip ediliyor mu?
B 4 Meslek egitimi caligmalan puanla degerlendiriliyor mu?
M 5 Yapilan islerle ilgili olarak her 6grenciye is dosyasi tutturuluyor mu?
z 6 Ogrencilere 3308 sayih Kanunun 25 maddesine aylik dcret deniyor mu?
i 7 Meslek egitimi, calisma saatlerinde yapiliyor mu?
Z 8.5 guvenligi konusunda agrencilere yeterli bilgi veriliyor ve gerekii tedbirler E]

3308kullanimklavuzu.doc - Microsoft Word




Günlük ve aylık rehberlik formları  form 13 evraklar ve listeler menüsünün altında çıktı alınabilir.

Mesleki eğitim sözleşmeleri turizm meslek sağlık meslek vs. için ayrı ayrı alınabilmektedir.

[image: image19.png]B & |00 0B Q@FERENS] | 4 B[F | @ et W tiwd % boel 2ir A NOWAL SofaSosiAvaron

[ R R R e e I I R R R R L P L P IR SR I R I PR E SRR

TC.
MiLLi EGiTiM BAKANLIGI
ISLETMELERDE MESLEKI EGiTiM SOZLESMESi

OGRENCININ

Aasoan  [cOZDE GETINKAYA humarasi

ITC. Kimiik No [17501351036. |sinif 1 Subesi

Baba Al METIN |atani HEMSIRELIK

lAna Adi lavSEL IDal

Istetmede M esieki

Egtime Basiama tarini [15:08.2014

Dogum Yeri [KINIK

liametgah Adresi /

Dogum Tarihi [27.02.199 [Telefonu.

Nfus Kayt Bilgieri Velisinin

iz1iR laa soyaa METIN CETINKAYA

KINIK |Akrabaik Derecesi  [Babasi

ahalle / Koy |KOCAOMER

ikametgah Adresi

lcit N0 28





Staj mektubu,staj değerlendirme belgesi alınabilmektedir.
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SANAYi KURULUSLARINDA STAJ CALISMASI YAPAN,
» ~ ENDUSTRI MESLEK LISESI
OGRENCILERININ VELI Fig DILEKGESI ILE ISYERINE YAZILAN STAJ MEKTUBU

ENDUSTRI MESLEK LiSESI MUDURLUGUNE
izmir
Velisi bulundugum 11A Sinifi ACIL SAGLIK HIZMETLERI / CIL TIP TEKNISYENLIGI DALI) / GiL T Bolama 89
Nurrerali SMAY URAL adi 6grencinizin yapmaya mecbur oldugu 0 ganluk calismasini,asagida gosterilen ve idarenizce
uygun gortlen yerde yapmasina izin veriyorum.
Durumy saygilanmia arzederim.

02.09.2014

Velisinin adresi,

Adi ve Soyad,
imzasi

Staj yapacag isyeri adresi : YENI MAHALLE RUMELI CAD. NO7 ALIAGA

oo TG .
. _MILLI EGITIM BAKANLIGI
iZMiR ENDUS TRi MESLEK LiSESIMUDURLUGUNE

ALIAGA DEVLET HASTANESI MUDURLUGUNE,

Okulumuz agrencilerinden durumu yukanda yazli olaninmeslegindeki kabiliyeti,gorgusi ve becerisi ile tecrabesinin
atinimes: igin kurumumuzda asagida beirrtilen tarihlerde staj yapmast uygun goruimastar.





 İşletme,alan dal,koordinatör öğretmen ve sınıf bazında seçerek devamsızlık bildirim çizelgesi form10 alınabilmektedir.

Alanlara göre ,cinsiyet belirterek işletmelere göre öğrenci sayıları ve istatistlikleri dar form ve geniş forma basılabilmektedir.
Özel servis programları menüsü toplu işlemlerde sık sık kullanılmaktadır.Toplu sınıf deiştirme,işletme işleme,koordinatör işleme, işegiriş çıkış tarihleri,alan dal belirleme,toplu öğrenci kayıt yada silme işlemleri yapılabilmektedir.
3308 programımızdan işletmedeki eğitim sorumlusuna yada koordinatör öğretmenlere toplu sms gönderimi yapılabilmektedir.

