1)SABİT BİLGİLER
1.1. Sabit Bilgiler
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ÇALIŞMA YILI : Çalışma yılının yanında – VAR ibaresi varsa data dizini altında o yıla ait dizin vardır.
KURUM ADI : Kurum adını eksiksiz giriniz.
İL, İLÇE : İl, İlçeyi eksiksiz giriniz.
Ayniyat Defteri Maksimum Sayfa : Ayniyat defterinde kullanılacak maksimum sayfa sayısı belirtilir.
Müzekkere Defteri Maksimum Sayfa : Müzekkere defterinde kullanılacak maksimum sayfa sayısı belirtilir.
Ambarda stok miktarlarından fazla mal çıkışı yapılabilsin : Stok miktarından fazla çıkış yapabilme imkanı verilir.
Miktarlar için küsurat kullanılsın : Miktarlarda .000 3 ondalık görünmesini sağlar.
TL Kullanılsın : 01.01.2005 tarihinden itibaren geçerlidir.
Fiyatlar için kuruş kullanılsın : TL kullanılması isteniyorsa zorunlu olarak seçilir.
Maliyetlere KDV Dahil Edilsin : Maliyetlere KDV dahil edilmesini sağlar, ambardan çıkan malzemelerin fiyat bilgileri hesaplanırken kullanılır. Maliyetlerin doğru hesaplanması için gereklidir.
Ortalama Maliyet Yöntemi : Ortalama maliyet yönteminde stokta tutulan malların çıkışta hesaplanma yönteminin ortalama olarak hesaplanmasını sağlar.
İlk Giren İlk Çıkar Yöntemi : Stok çıkışlarında malzemenin fiyatının hesaplanmasında FIFO (FIRST IN FIRST OUT) yöntemi kullanır. 
FIFO ÖRNEK :    İlk olarak 0.20 TL den 100 adet ekmek girişini ambara yapalım.
  Ardından 0.25 TL den 150 adet ekmek girişi daha yapalım.
  120 adet ekmeği ambardan çıktığımızda 100 adedini 0.20 TL den 20 adedini de 0.25 TL den hesaplayacaktır. 
Buna göre FIFO fiyat hesabı :
 100 * 0.20 = 20 TL
20 * 0.25 = 5 TL
20 + 5 = 25 TL 
25 / 120 = 0.208333 TL fiyat belirlenir.
Birim fiyatta 6 ondalık hanesi kullanılmıştır dikkat ediniz.
ORTALAMA MALİYET ÖRNEK : 120 adet ekmeği ambardan çıktığımızda 100 adedini 0.20 TL den 20 adedini de 0.25 TL den hesaplayacaktır. Buna göre Ortalama Maliyet fiyat hesabı :
   100 * 0.20 = 20 TL
   150 * 0.25 = 37.5 TL
Toplam stok miktarı : 100 + 150 = 250 kg.
57.5 / 250 = 0.230000 TL fiyat belirlenmiştir. 
Birim fiyatta 6 ondalık hanesi kullanılmıştır dikkat ediniz.
 
Sabah, öğle, akşam yemek yiyen kişi adedi girilir. Bu bilgi kişi başına yemek maliyetini hesaplamak için kullanılacaktır.

[image: image2.png]1.2. Kullanici Belirleme




[image: image3.png]250 cmcranm e veti verme |
An—  Kasharcs b

S oo o [ 7
S— ‘rm—
o
ime eine
S e o

ww
i

Voot G Tanrins
Ve Toamis
AR SLEVLER
55 Yorm Tt Yape
TE o Yok Lt G
TS At sk b M G

M m
s

s
N

i
7] PRMALEMER :
s W | B s | B e [ ][ @e |





Sağda kullanıcı isimlerinde kullanıcı isimleri, solda kullanıcıların yetkilerini görmektesiniz. Ambar programı Network ortamında kullanılabilir, kullanıcılar için ayrı ayrı yetki tanımları yapılabilir.
2)TANIMLAMALAR
2.1. Firma Tanımlama
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 Tedarikçi firmalara ait bilgiler bu kısımdan girilecektir.
 
 

2.2.StokGrubuTanımlama
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 Malzemeler kullanıcının uygun gördüğü şekilde gruplandırma yapılır.
 
 

2.3. Malzeme Birim Tanımlama 
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Kullanılan malzemelerin birimleri şekilde görüldüğü gibi işlenir. Birim kodu karakter türü AD. Kg. veya 0001, 0002 şeklinde girilebilir.
 
 

2.4. Malzeme Tanımlama
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Kullanılacak malzeme bilgileri bu ekrandan şekildeki örnek gibi girilir. Grup adı ve birimi burada tanımlanır. Stok Grubu ekle ve birim ekle ekranlarına buradan ulaşılabilir.
KDV oranı : KDV malzeme girişlerinde çıkışlarında malzeme için kullanılacak KDV oranı buradan girilecektir.
Min. Stok Miktarı : Ambarda bulunmasını istediğimiz minimum miktar buraya yazılır. Çıkış yapılırken stok miktarı bu rakamın altına düşerse bizi malzeme çıkışı sırasında bizi uyaracaktır.
Max. Stok Miktarı : Malzeme girişlerinde fazla mal girişi sırasında bizi uyaracaktır.
Son Fiyatı : Malzemenin fiyat bilgisi buraya girilebilir. Hesaplamada bir etkisi yoktur.
Kalorisi : Yemek listesi için kalori hesaplamalarında kullanılacak kalori bilgisi buradan girilir.
Stok Türü : Gıda, Yakacak, Temizlik gibi girilebilir.

2.5. Yemek Grubu Tanımlama
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Yemek grubu tanımları yukarıdaki örnek gibi girilmelidir.
 
 

2.6. Yemek Tanımlama

Yemek grubu seçildiğinde solda, yemek isimleri ilgili gruba ait yemekler listelenecektir. Yemek isimlerinin üzerine tıklandığında sağ tarafta yemekte kullanılan malzemeler listelenir. Yemeği hazırlamak için kullanılacak miktarlar bu kısımdan girilecektir. Bu girilen miktarlar daha sonra tabela hazırlarken sabah, öğlen, akşam için bir yemek seçilirse sarf olunan miktar olarak tabelaya dahil edilecektir.
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 Yemek Grubu seçim çubuğundan Yemek grubu seçilir.
 Yemek kodu ve Adı Değiştirme (F5) 
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3)AMBAR İŞLEMLERİ
3.1. Ambara Mal Giriş İşlemleri
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Tedarikçi firmalardan gelen belgeler doğrultusunda, malzemeler girilir.Malzemenin miktarı ,birim fiyatı yapılacaksa iskonto tutarı ,kdv si girildikten sonra program otomatik olarak toplam tutarı hesaplar.
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Muayene Raporu : Ambara giren malzemelerin kalite kontrolu ve sıhhı gerekliliklere uygunluğunun kontrolü için kullanılan rapordur.
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Ayniyat listesi : 
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Malzeme Ekle : Eklenecek malzeme, açılan listeden seçilir. Malzeme adı arama yapılarak bulunabilir.
 
 

     3.2. Günlük Yemek Tabelası Yapımı
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 Yemek tabelasında örnek ekranda görüldüğü gibi, sabah, öğle, akşam olmak üzere yemek havuzundan alınarak eklenebilir. Eklenen yemekte kullanılan malzemeler, miktar ve birim fiyat hesaplamasıyla birlikte Ambardan çıkan miktar kısmında görüntülenir. Burada İlk giren ilk çıkar yöntemine göre KDV ‘lı birim fiyatlar gelecektir. Fiyatları küsurat olarak net hesaplaması için 6 ondalık hane kullanılması yerinde olacaktır. Fakat istenirse Sabit Bilgiler bölümünden 2 ondalık kullanılması sağlanabilir. Elinizde asgari miktarların altına düşen malzemeler için uyarı gelecektir. Net miktar sıfırın altına düşen malzemeler için eksi stok izni verilmiştir. Fakat ambardan olmayan malı çıkmak hesaplarda karışıklığa neden olabilir.

 Yemek Tabelası Kopyala :
 Haftada aynı günlerde aynı yemeklerin çıkması durumunda bir önceki tarihten yemek tabelası kopyalamak bu kısımdan mümkün olacaktır. Gün seçilip, kopyalama yapıldığında tabela aynen oluşacaktır.
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Yemek Tabelası Çekimi :
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Yoklama Fişi : Arşiv için yemek tabelasında kullanılan malzemelerin dışında o gün yemek yiyen kişi sayısını gösteren yoklama fişi çıktısı alınabilir.
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3.3. Günlük Yemek Listesi Girişi

 Yemek tabelası yemek girişleri buradan yapılabilir. Buraya girilen yemeklerde kullanılan malzemeler yemek tabelasında miktarsal olarak görülebilecektir.
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Günlük Yemek Listesi Çıktısı : 
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3.4. Ambardan Müzekkere ile Malzeme Çıkışı

Ambarda yapılan müzekkere çıkışları bu kısımdan yapılır. Çıkılan yer ve teslim alan kişi alanları doldurulur. 
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3.5. Ambar Çıkış Pusulası
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4)FİRMA İŞLEMLERİ
4.1. Firma Ödeme İşlemleri

 Firmaya borçtan daha fazla bir ödeme yapılamaz. Ödenen miktar işlendiğinde kalan borç miktarı otomatik hesaplanacaktır.
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4.2. Firma Borç/Alacak Durumu

Çalışılan firmaların borç, alacak durumlarını görmemize yarayan formdur. İstenirse Firmaya ödeme yapılması formuna buradan gidilebilir.
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5)LİSTELER
5.1. Malzeme Listesi

Malzeme listesini malzeme adı, türü, stok grubu özellikleriyle verir. Malzeme türü seçimli menüsünden yakacak, temizlik malzemeleri seçilebilir. A4 veya dar forma çıktı alınabilir.[image: image27.png]B Malzeme Listesi ==
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5.2. Net Ambar Durum Raporu
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İki tarih arasında ambardaki malzemelerin miktarlarını verir, seçimli olarak geçen seneden devir miktarları istenirse görülebilir. Net ambar listesi veya sayım tutanağı olarak liste alınabilir. Sayım tutanağı ambar sayımı yapıldığı sırada kullanılır sayılan malzemelerin sayım miktarları o anki stok miktarlarına uymuyorsa sayım eksiği veya fazlası kaydı bu listeye elle doldurulur. 
 
5.3. Ambar Durum Raporları
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5.4. İki Tarih Arası Yemek Listesi
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5.5. Ambar Defteri
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5.6. Esas Ambar Defteri
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Esas Ambar Defteri Fiyatlı Tutarlı 
Listelenen malzeme için girişler koyu renkte üstte ,çıkışları ise altta gösterilmektedir.En öndeki tutar mal girişinde kilo fiyatıdır,orta bölümde kaç kilo alındığı ,sonda ise toplam o malzeme için ödenen fiyatı yazmaktadır.Ay sonu devirleri en altta devir bölümünden görülebilmektedir.Yıl devri kontrolünü aralık ayı sonundaki devir kısmından kontrol edebilirsiniz.
5.7Dönem raporu
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5.8. Minimum Stok Altına Düşenler Listesi
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Malzeme kartlarında minimum stok miktarı malzeme için girilmişse ve malzeme minimum miktarın altına düşmüşse, malzeme bu listeye çıkacaktır. Liste malzeme aralığında çekilebilir.
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5.9. Firma Bakiye Listesi

 Tedarikçi firmaların bakiye durumlarını gösteren listedir. Firmaya ödenmesi gereken miktar, ödenen miktarları da gösterir.
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5.10. Tabela Ortalama Listesi

Belirlenen tarihler arasında ki yemek tabelalarınızın yemek tutarlarını ve günlük aylık ortalama maliyetlerini alabildiğiniz listedir.
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5.11. İki Tarih Arası Dönem Raporu
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Belirtilen dönem arasında malzeme durumunu gösteren listedir.
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5.12 İki tarih arasında ayniyat listesi 
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 5.13 Cilt takibine göre ayniyat listesi
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5.14. Müzekkere İle Ambar Çıkış Listesi

 Ambardan müzekkere ile çıkış yapıldıktan sonra alınan listedir.Hangi malzeden nekadar nereye çıkış yapıldığını gösterir.
5.15. Kümülatif Ortalama Listesi
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5.16. Aylık Tabela Ortalama Listesi
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5.17. Ambar Sayım Cetveli ve Tutanağı

Seçili malzemelerin, geçen yıldan devreden, yıl içinde muhtelif surette gelen, toplam gelen, çıkan ve nihayet ambardaki durumları gösteren listedir. 
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6)ÖZEL SERVİS

6.1. Ambar Giriş/Çıkış Düzeltme İşlemi

 
Ambar giriş çıkış hareketlerini listeler miktar, fiyat, iskonto gibi değerlerin düzeltilmesine izin verir.
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6.2. Ambar Bilgileri Testi

İşaretli alanları kontrol eder ve eksik bilgileri listeler.
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6.3. Yeni Yıla Aktarım

Yeni yıla geçerken malzeme tanımlarını, firma tanımlarını ve güncel malzeme miktarlarını aktarır. 
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6.4. Eski Ambar Programından Aktarım
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6.5. Dosya Bakım/Onarım İşlemi

 
[image: image63.png]P o AT 3 TARIGF Gt G St o
it yoplacab Meveut o e tm AMBA dabae donya

e ——





